
ZARZĄDZENIE Nr 54/2025 
WÓJTA GMINY MARIANOWO 

z dnia 23 kwietnia 2025 r. 

zmieniające zarządzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzędowi Gminy Marianowo 

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1465, 
z późn. zm.) zarządza się, co następuje: 

§ 1. W Zarządzeniu Nr 13/2024 Wójta Gminy Marianowo z dnia 18 stycznia 2024 r. w sprawie nadania 
Regulaminu Organizacyjnego Urzędowi Gminy Marianowo, wprowadza się następujące zmiany: 

1) w § 26 uchyla się pkt 7;  

2) w § 33 uchyla się pkt 13;  

3) w § 37 uchyla się pkt 6 - 11;  

4) w § 38 w pkt 30 po lit. k dodaje się lit. l w brzmieniu: 

„l) wnioskowanie o zgodę na przeznaczenie gruntów na cele nierolnicze;”; 

5) w § 39 uchyla się pkt 12;  

6) w § 45 w pkt 35 kropkę zastępuje się średnikiem i dodaje się pkt 36 w brzmieniu: 

„36) prowadzenie zagadnień związanych z realizacją ustawy prawo energetyczne, w tym opracowywanie 
planów zaopatrzenia w energię elektryczną, ciepło i paliwa gazowe.”; 

7) § 46 otrzymuje brzmienie:  

„§ 46. Zakres obowiązków na samodzielnym stanowisku ds. ochrony środowiska i spraw rolnych: 

1) realizowanie spraw z zakresu ochrony środowiska, ochrony przyrody, ochrony złóż surowców 
mineralnych, ochrony przed zanieczyszczeniami w zakresie ustalonym ustawami i w zakresie gospodarki 
odpadami, w tym przygotowywanie decyzji administracyjnych w tych sprawach; 

2) zapewnianie warunków niezbędnych do ochrony środowiska w zakresie usuwania i składowania odpadów 
stałych oraz dbanie o utrzymanie porządku i czystości na terenie Gminy; 

3) współpraca z właściwymi organami w zakresie opiniowania planów gospodarki odpadami; 

4) opracowywanie projektów uchwał w zakresie ochrony środowiska; 

5) opracowywanie gminnego programu ochrony środowiska; 

6) prowadzenie postępowań w zakresie wydawania decyzji o środowiskowych uwarunkowaniach zgody na 
realizację przedsięwzięć; 

7) zamieszczanie i aktualizowanie danych w publicznie dostępnym wykazie, zawierającym informacje 
o środowisku i jego ochronie; 

8) sporządzanie okresowych informacji o występowaniu substancji stwarzających szczególne zagrożenie dla 
środowiska i przekazywanie ich właściwym organom; 

9) przygotowywanie decyzji zmierzających do ograniczania negatywnego oddziaływania na środowisko; 

10) prowadzenie kontroli w zakresie przestrzegania i stosowania przepisów o ochronie środowiska; 

11) kierowanie wniosków do Wojewódzkiego Inspektora Ochrony Środowiska o podjęcie działań 
w przypadku stwierdzenia naruszania przepisów o ochronie środowiska; 

12) współpraca z Inspekcją Ochrony Środowiska i Inspekcją Sanitarną w zakresie przeciwdziałania 
zanieczyszczaniu wód, ziemi i powietrza; 

13) przygotowywanie decyzji w sprawie usunięcia źródeł hałasu i zanieczyszczeń powietrza, wód i ziemi; 

14) prowadzenie racjonalnej gospodarki środkami związanymi z realizacją zadań z zakresu ochrony 
środowiska i gospodarki wodnej; 

15) przygotowywanie opinii i dokonywanie uzgodnień w zakresie prawa górniczego i geologicznego; 

16) nadzorowanie, ewidencjonowanie i sprawowanie kontroli nad zasobami i tworami przyrody, takimi jak 
parki, pomniki przyrody, rezerwaty; 
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17) nadzorowanie i kontrolowanie prawidłowości funkcjonowania składowiska odpadów stałych na terenie 
Gminy; 

18) nadzorowanie i kontrolowanie utrzymania porządku i czystości w Gminie; 

19) prowadzenie spraw z zakresu rolnictwa i leśnictwa; 

20) prowadzenie spraw związanych z ochroną gruntów rolnych i leśnych; 

21) współdziałanie z jednostkami wykonującymi zadania dotyczące rolnictwa; 

22) prowadzenie kontroli w zakresie upraw i szacowania szkód w uprawach rolnych; 

23) prowadzenie działań w zakresie ochrony roślin uprawnych przed chorobami, szkodnikami i chwastami; 

24) prowadzenie spraw dotyczących zaświadczeń stwierdzających prace w gospodarstwie rolnym; 

25) sporządzanie zeznań świadków potwierdzających prace w gospodarstwie rolnym; 

26) koordynowanie i wykonywanie prac związanych z wyborami do izb rolniczych; 

27) przygotowywanie decyzji uprawniających do zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju 
napędowego, wykorzystywanego do produkcji rolnej; 

28) kontrolowanie zasiewów zgodnie z ustawą o przeciwdziałaniu narkomanii; 

29) przygotowywanie, przeprowadzanie i nadzorowanie spisów rolnych; 

30) obsługa i aktualizacja bazy danych o produktach i opakowaniach oraz o gospodarce odpadami; 

31) obsługa i aktualizacja bazy azbestowej; 

32) obsługa i aktualizacja bazy danych o ocenach oddziaływania na środowisko; 

33) obsługa i aktualizacja krajowej bazy o emisjach gazów cieplarnianych i innych substancji; 

34) prowadzenie spraw dotyczących udziału Gminy w związku międzygminnym, realizującym zadania 
z zakresu gospodarowania odpadami komunalnymi; 

35) weryfikowanie i przygotowywanie do potwierdzenia przez Wójta umów dzierżawy zgodnie z przepisami 
o ubezpieczeniu społecznym rolników; 

36) pozyskiwanie funduszy zewnętrznych w zakresie ochrony środowiska; 

37) prowadzenie spraw w zakresie utrzymania zieleni i gospodarowania drzewostanem, sprawowanie 
nadzoru nad prawidłową gospodarką zadrzewieniową na terenie Gminy, w tym: 

a) organizowanie nasadzeń i utrzymywanie zadrzewień w ciągu dróg gminnych, oraz prawidłowa 
gospodarka tymi zadrzewieniami, 

b) kontrolowanie gospodarki drewnem pochodzącym z zadrzewień, 

c) prowadzenie spraw związanych z zezwoleniami na wycięcie drzew lub krzewów z terenu 
nieruchomości, zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami, 

d) prowadzenie spraw związanych z karami pieniężnymi za niszczenie terenów zieleni oraz usuniecie 
drzew i krzewów bez zezwolenia, 

e) podejmowanie działań związanych z utrzymywaniem terenów zielonych na terenie Gminy.”; 

8) § 47 otrzymuje brzmienie:  

„§ 47. Zakres obowiązków na samodzielnym stanowisku ds. gospodarki komunalnej, drogownictwa oraz 
cmentarzy: 

1) prowadzenie spraw związanych z gospodarką komunalną, w tym nadzór nad utrzymaniem czystości 
i porządku gminnych obiektów użyteczności publicznej oraz cmentarzy, nadzór nad gospodarką 
nieczystościami ciekłymi; w tym wydawanie zezwoleń na prowadzenie działalności w zakresie odbioru 
nieczystości ciekłych; 

2) prowadzenie spraw w zakresie uregulowań wodnoprawnych i regulacji stosunków wodnych na terenie 
Gminy, w tym: 

a) organizowanie robót konserwacyjno-remontowych na gminnych sieciach wodociągowych, 

b) podejmowanie działań na rzecz poprawy stanu technicznego urządzeń melioracyjnych, 

c) koordynowanie prac w zakresie bieżącej konserwacji urządzeń melioracji szczegółowej, 
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d) współpraca z jednostkami prowadzącymi wykonawstwo inwestycji melioracyjnych, 

e) udział w zatwierdzaniu ugód w sprawie zmian stosunków wodnych na gruntach, 

f) współpraca z właściwymi służbami w zakresie regulacji poziomu wód w rzekach i kanałach; 

3) przygotowywanie decyzji nakazujących wykonanie urządzeń zabezpieczających wodę i ziemię przed 
zanieczyszczeniami (budowa bezodpływowych zbiorników na nieczystości ciekłe lub przydomowych 
oczyszczalni ścieków, przyłączenie nieruchomości do zbiorczej sieci kanalizacji sanitarnej); 

4) realizowanie zadań Gminy w zakresie zbiorowego zaopatrzenia w wodę, kanalizacji i oczyszczania 
ścieków; 

5) nadzorowanie i kontrolowanie prawidłowości funkcjonowania kanalizacji ściekowej, deszczowej oraz 
zbiorników bezodpływowych na terenie Gminy; 

6) zapewnianie warunków niezbędnych do ochrony środowiska w zakresie usuwania nieczystości płynnych; 

7) współpraca z samodzielnym stanowiskiem ds. obronnych, obrony cywilnej i zarządzania kryzysowego 
oraz zarządzania bezpieczeństwem w zakresie zabezpieczenia Gminy w wodę w warunkach specjalnych 
oraz zabezpieczenia funkcjonowania dróg gminnych w okresie przemieszczania Sił Zbrojnych oraz Wojsk 
Sojuszniczych przez teren Gminy; 

8) nadzorowanie i współpracowanie z dzierżawcami obwodów łowieckich; 

9) przygotowywanie opinii do rocznych planów łowieckich przedkładanych przez dzierżawców terenów 
łowieckich; 

10) współdziałanie w sprawach związanych z zagospodarowaniem obwodów łowieckich, w szczególności 
w zakresie ochrony i hodowli zwierzyny; 

11) przyjmowanie zgłoszeń o podejrzeniu zachorowania zwierząt na chorobę zakaźną i przekazywanie ich 
służbom weterynaryjnym; 

12) wykonywanie zadań związanych z ochroną zwierząt oraz ze zwalczaniem chorób zakaźnych zwierząt; 

13) podejmowanie działań mających na celu unieszkodliwienie zwierzęcia chorego na wściekliznę; 

14) współpracowanie z wyspecjalizowanymi jednostkami w zakresie wyłapywania bezdomnych zwierząt; 

15) prowadzenie spraw dotyczących zezwoleń na posiadanie niektórych ras zwierząt; 

16) prowadzenie spraw pozostających w kompetencji Gminy, wynikających z ustawy o ochronie zwierząt; 

17) prowadzenie spraw związanych z zarządzaniem drogami, mostami i placami, w szczególności 
w zakresie: 

a) planowania potrzeb w zakresie utrzymania, budowy, modernizacji dróg, 

b) budowy, modernizacji i remonty dróg i mostów; 

c) wydawania zezwoleń na zajęcie pasa drogowego, naliczania opłat, 

d) oznakowania i numeracji dróg, 

e) zapewnienie bezpieczeństwa na drogach, 

f) prowadzenia ewidencji dróg, ulic, mostów i wiaduktów oraz okresowych kontroli ich stanu, 

g) ustalania miejsc postojowych, 

h) ustalanie sieci przystanków, koordynowania rozkładów jazdy, 

i) opiniowania zjazdów, wydawania zgód na lokalizację urządzeń w pasie drogowym, 

j) określanie szczególnego korzystania z dróg, w tym korzystania z pasów drogowych na cele 
niekomunikacyjne, 

k) opracowywanie projektów decyzji o przywróceniu pasa drogowego drogi gminnej do stanu 
poprzedniego w razie jego uszkodzenia, 

l) ustalanie i realizacja planu zimowego utrzymania dróg gminnych, 

ł) przygotowywanie wniosków i stanowisk organów Gminy, dotyczących zaliczania dróg i ulic do 
poszczególnych kategorii; 

18) współpraca z zarządem dróg powiatowych, wojewódzkich i krajowych przebiegających przez teren 
Gminy w zakresie: 
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a) budowy i remontów, modernizacji, oznakowania, utrzymania i ochrony tych dróg oraz ciągów dla 
pieszych, 

b) oznakowania mostów, przejazdów kolejowych, itp., 

c) usuwania zadrzewień, w celu poprawy widoczności na drogach i przejazdach kolejowych; 

19) prowadzenie spraw związanych z cmentarzami komunalnymi, a w szczególności: 

a) przygotowywanie projektów uchwał w sprawie zakładania, rozszerzania i zamykania cmentarzy 
komunalnych, 

b) utrzymywanie i zarządzanie cmentarzami komunalnymi, 

c) utrzymywanie i zarządzanie domem przedpogrzebowym, 

d) przygotowywanie decyzji o przeznaczeniu terenu cmentarza na inne cele po upływie 40 lat od 
ostatniego pochówku, 

e) organizowanie i sprawowanie opieki nad grobami i cmentarzami na terenie Gminy, 

f) utrzymanie punktów czerpania wody na cmentarzach; 

20) prowadzenie ksiąg obiektów budowlanych stanowiących mienie Gminy merytorycznie przypisanych do 
stanowiska; 

21) sprawowanie nadzoru nad pracownikami obsługi (z wyjątkiem kierowcy) oraz pracownikami 
zatrudnionymi w ramach robót publicznych, prac interwencyjnych, społecznie - użytecznych oraz nad 
zewnętrznymi podmiotami wykonującymi usługi komunalne; 

22) współpraca z kierownikiem referatu rozwoju lokalnego, inwestycji i pozyskiwania funduszy 
zewnętrznych w zakresie realizacji powierzonych zadań.”. 

§ 2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 maja 2025 r. 

   

   

Wójt Gminy Marianowo 
 
 

Mateusz Ruciński 
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Uzasadnienie 

Zgodnie z art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1465, 
z późn. zm.), organizację i zasady funkcjonowania urzędu gminy określa regulamin organizacyjny, nadany 
przez wójta w drodze zarządzenia. 

Dotychczasowy Regulamin Organizacyjny Urzędu Gminy Marianowo wymaga dostosowania w niektórych 
przypadkach struktury organizacyjnej w Urzędzie Gminy Marianowo do aktualnych uwarunkowań i potrzeb 
jego funkcjonowania oraz nowego podziału zadań pomiędzy poszczególne komórki organizacyjne urzędu. 
W związku z powyższym, niniejszym zarządzeniem proponuje się dokonać zmiany obecnie funkcjonującego 
Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy Marianowo. 

Mając powyższe na uwadze, podpisanie niniejszego zarządzenia jest uzasadnione. 
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