ZARZADZENIE NR 93/2018
WOJTA GMINY MARIANOWO

z dnia 12 wrzesnia 2018 r.

W sprawie opracowania materialéw planistycznych do projektu budzetu Gminy Marianowo na 2019 rok.

Na podstawie art, 30 ust. | ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 994,
1000, 13491 1432), wzwiazku zart. 233 pkt 1 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 1. o finansach publicznych
(Dz.U. z2017 r. poz 2077 oraz z 2018 r. poz. 62, 1000 i 1366) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Zobowigzuje si¢ pracownikéw Urzedu Gminy realizujgcych zadania na samodzielnych stanowiskach
pracy, pracownikéw referatu finansowego, Zastgpce Kierownika USC, Sekretarza Gminy, zwanych dalej
komorkami organizacyjnymi Urzedu oraz kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych finansowanych
zbudzetu, do opracowania materiatéw planistycznych do projektu budzetu Gminy Marianowo na 2019 r.,
w terminie do 10 pazdziernika 2018 r.

§ 2. Wprowadza sig nastgpujgce zatozenia i wytyczne do projektu budzetu gminy Marianowo na 2019 r.;
1) kalkulacji dochodéw budzetowych dokonuje sie wedlug nastepujacych zasad:

a) dochody z podatku rolnego oraz podatku lesnego wedlug stawek obowiazujacych w 2018 r. z zachowaniem
obowiazujacych ulg izwolnien, ktére po urzedowym ogloszeniu cen skupu drewna izyta nalezy
skorygowac,

b) dochody z podatku od srodkéw transportowych wedlug stawek obowigzujacych w 2018 r. z zachowaniem
obowiazujacych ulg 1 zwolnien,

c) dochody z podatkéw od nieruchomosci wg stawek obowigzujacych w2018 r. zuwzglednieniem ulg
i zwolnien, ktére maja obowiazywaé w 2019 r.,

d) udziaty w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych na podstawie informacji Ministerstwa Finansdw,

e) udzialy w podatku dochodowym od 0séb prawnych oraz inne dochody pobierane przez urzedy skarbowe na
poziomie przewidywanego wykonania w 2018 r. z uwzglednieniem informacji o przewidywanych wplywach
uzyskanych z urzedow skarbowych,

f) subwencje ogdlng w wysokosci wynikajacej z informacji Ministerstwa Finansow,

g) dotacje celowe otrzymywane zbudzetu panstwa idochody zwiazane zrealizacja zadan zzakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami podlegajace przekazaniu do budzetu panstwa
na podstawie informacji podanych przez wlasciwe organy. lub w wysokosci planu na 2018 r..

h) dochody z majatku gminy, na podstawie zawartych umoéw o najem, dzierzawe iwieczyste uzytkowanie
gruntow, z uwzglednieniem przewidywanych w 2019 r. wzrostow czynszéw najmu i dzierzawy, oplat za
uzytkowanie wieczyste nieruchomosci, a w przypadku sprzedazy nieruchomosci zakladajac uzyskanie ceny
sprzedazy szacunkowo, uwzgledniajac ceny na lokalnym rynku,

i) srodki bezzwrotne w wysokosciach okreslonych w zawartych umowach i porozumieniach,

j)dochody nie wymienione w wysokosci okreslonej w odpowiednim przepisie prawa (np. ustawa,
rozporzadzenie, uchwata, zarzadzenie, decyzja, umowa, porozumienie),

2) Wydatki budzetowe planuje sie¢ wedtug nastepujacych zasad:

a) wydatki na zadania biezgce jednostek organizacyjnych gminy nalezy zaplanowaé na poziomie
zapewniajacym ich sprawne i nieprzerwane funkcjonowanie,

b) wydatki na remonty nalezy zaplanowa¢ na konieczne remonty i naprawy zabezpieczajace mienie komunalne,

¢) wydatki solectw planuje si¢ wedlug zasad ustawy zdnia 21 lutego 2014 r. o funduszu sofeckim, na
przedsigwziecia ujete we wnioskach sotectw sktadanych do konica wrzesnia,

d) wydatki na obstuge dhugu w zwiazku z zaciggnietymi dlugoterminowymi zobowigzaniami z tytulu kredytow,
pozyczek iemisji obligacji oraz potencjalnych splat z tytulu udzielonych przez gmine poreczen i gwarancji
nalezy oszacowa¢ w wysokosci wynikajacej z zawartych uméw z uwzglednieniem szacowanych wartosci
wskaznikow makroekonomicznych,

e) wydatki na realizacje¢ zadafi z bezzwrotnych srodkéw zagranicznych, ktére nalezy oszacowaé w wysokosci
wynikajacej z zawartych umow i porozumien,
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f) wydatki na realizacje zadan z zakresu ochrony Srodowiska i gospodarki wodnej, ktore nalezy oszacowaé
w wysokosci prognozowanych dochoddw z tytulu oplat za korzystanie ze srodowiska i wprowadzanie w nim
zmian oraz oplat za usuwanie drzew ikrzewow, pomniejszonych okwoty planowanych zadan
inwestycyjnych z zakresu ochrony srodowiska,

¢) wydatki na realizacj¢ Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania Problemow Alkoholowych oraz
Gminnego Programu Przeciwdziatania Narkomanii, ktére nalezy oszacowaé w wysokosci prognozowanych
dochodow ztytulu oplat za wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu, pomniejszonych o kwoty
planowanych zadan inwestycyjnych realizowanych w ramach tych programow,

h) wynagrodzenia osobowe planuje si¢ z uwzglednieniem zaktadanych zmian zatrudnienia i planu awansow
zawodowych nauczycieli,

i) wydatki na wynagrodzenia osobowe pracownikow wszystkich jednostek organizacyjnych, z wyjatkiem
nauczycieli, nalezy planowa¢ w wysokosci 5 % wzrostu plac zasadniczych obowigzujacych w 2018 r.,

1) wynagrodzenia nauczycieli planuje si¢ w oparciu o kwoty bazowe dla nauczycieli ustalone w projekcie
ustawy budzetowej na 2019 r.,

k) wydatki na pochodne od wynagrodzen planuje si¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami, w tym odpis na
Fundusz Pracy w wysokosci 2,45 % podstawy wymiaru sktadki na ubezpieczenia spoleczne,

I) stale wydatki biezace (bez wynagrodzein ipochodnych) planuje sig¢ zzalozeniem wzrostu cen
o prognozowany (w projekcie ustawy budzetowej na 2019 r.) srednioroczny wskaznik cen towardw i ustug
konsumpcyjnych wynoszacy 102.3 %, z wyjatkiem wydatkow, dla ktoérych nie przewiduje sie zmian cen,

m) wydatki o charakterze dotacji podmiotowych dla instytucji kultury na poziomie wynikajacym
z przedstawionego projektu planu finansowego instytucji kultury, zweryfikowanego pod wzgledem ww.,
zatozen,

n) wydatki o charakterze dotacji podmiotowych dla jednostek systemu oswiaty prowadzonych przez osoby
prawne inne niz jednostki samorzadu terytorialnego i osoby fizyczne, ktore nalezy ustali¢ na podstawie zasad
okreslonych w ustawie o systemie o$wiaty,

o) wydatki na zadania realizowane w drodze umdw lub porozumien zinnymi jednostkami samorzadu
terytorialnego, ktdre nalezy oszacowa¢ w wysokosci kwot wynikajgcych z zawartych umow lub porozumien
skorygowanych o prognozowane zmiany.

§ 3. 1. Materialy planistyczne nalezy opracowac na podstawie wytycznych okreslonych w § 1, majac na
uwadze realia finansowe, hierarchi¢ potrzeb, celowos¢ iograniczenie wydatkow do wydatkoéw niezbednych,
zabezpieczajac w pierwszej kolejnosci wydatki obligatoryjne, niezbedne dla prawidlowego funkcjonowania
jednostki, oraz wydatki wynikajace z zaciggnigtych zobowigzan (podpisanych umow, zlozonych zlecen).

2. Materialy planistyczne winny zawierac:
1) dla jednostki budzetowej oraz komorki organizacyjnej Urzedu Gminy:

a) propozycje dochoddéw budzetu gminy iodrebnie propozycje dochoddw zwigzanych zrealizacja zadan
zleconych ipowierzonych gminie, ktére podlegaja odprowadzeniu do budzetu panstwa, zaplanowane
zgodnie z przepisami dotyczacymi dochoddéw jednostek samorzgdu terytorialnego iobowiazujgca
klasyfikacjg budzetowa, wraz z podaniem ich szczegdtowej kalkulacji oraz propozycje wydatkéw biezacych
i imwestycyjnych przewidzianych do realizacji w2019 r. wraz z uzasadnieniem, zaplanowane zgodnie
z obowiazujacag klasyfikacja budzetowa, podajac ich szczegotowa kalkulacje, na formularzu stanowigcym
zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

b) zestawienie etatow i wynagrodzen na formularzu, stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia,
wraz ze szczegOlowa ich kalkulacja stanowiaca zatacznik nr 3 dla jednostek oswiatowych oraz zatacznik nr
4 dla pozostatych jednostek budzetowych,

¢) zestawienie wydatkow inwestycyjnych, w podziale na poszczegolne zadania, przewidziane do realizacji
w roku 2019 i latach nastepnych, na formularzu, stanowiacym zatacznik nr S do niniejszego zarzadzenia,

d) wykaz zadan remontowych na formularzu, stanowigcym zalgcznik nr 6 do niniejszego zarzadzenia,
uwzgledniajac wylacznie niezbedne do wykonania w 2019 r. zadania remontowe, ktore sluza przywréceniu
wartosci uzytkowej majatku.

e) wykaz umow wieloletnich obowigzujacych w roku 2019 i latach nastepnych na formularzu, stanowiacym
zalacznik nr 7 do niniejszego zrzgdzenia,

f) zestawienie dochoddw i wydatkow zwigzanych z realizacja zadan z zakresu ochrony $rodowiska i gospodarki
wodnej na formularzu, stanowigcym zatacznik nr 8 do niniejszego zarzadzenia,
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g) zestawienie propozycji wydatkow wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej na formularzu,
stanowiacym zalacznik nr 9 do niniejszego zarzadzema,

h) dla instytucji kultury propozycje planu finansowego na formularzu, stanowigcym zatacznik nr 10 do
niniejszego zarzgdzenia.

3. W uzasadnieniach dotyczacych planowanych dochodéw i wydatkow. w przypadku zmiany zakresu dzialania,
wprowadzenia nowych zrédel dochodéw lub zamieszczenia nowych upowaznien do dokonywania wydatkéw,
nalezy powolac przepisy prawne, z ktérych zmiany te wynikaja.

4. Wydatki biezace ztytulu umow zlecen io dzieto zawieranych w Urzedzie Gminy planujg wlasciwe
merytorycznie komorki organizacyjne Urzedu w porozumieniu z wiasciwie merytorycznymi komaérkami do spraw
kadr i plac w zakresie naliczenia sktadek na ubezpieczenia spoteczne.

§ 4. 1. Przy sporzadzaniu poszczegodlnych zalacznikdow jednostki organizacyjne oraz pracownicy Urzedu
Gminy uwzgledniaja tylko te dochody i wydatki, ktére realizuja.

2. W przypadku wydatkow na projekty i zadania realizowane z udzialem srodkow z budzetu Unii Europejskiej
nalezy dolaczy¢ dodatkowo szczegdlows informacje, ktéra powinna zawieraé:

1) nazwe projektu i funduszu z ktérego bedzie finansowany;
2) podzial wydatkow na finansowane ze srodkéw Unii Europejskiej oraz srodki krajowe:

3) koszty ogdlem, wtym koszty kwalifikowane iniekwalifikowane objete projektem wspétfinansowanym ze
srodkéw UE.

3. Materialy planistyczne nalezy ztozy¢ w wersji papierowej i elektroniczne;j.

§ 5. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ komdrkom organizacyjnym Urzedu ikierownikom jednostek
organizacyjnych gminy.

§ 6. Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOIT GMIN'

™ zbieta Rind

e

Do projektu nie 2gtaszam zastrzezen
pod wzgledem pgawnym i redakcyjnym
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Nazwa jednostki Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 93/2018

Dzial ... Wojta Gminy Marianowo
Rozdzial ... 7z dnia 12 wrzesnia 2018 r.
Kalkulacja

dochoddéw i wydatkéw budzetowych
dla jednostek budzetowych

w zl.
Przewidywane )
I Wyszezegolnienie § Plan na wevkonanie Projekt planu %
i S 31.08.2018r. | Y na2019r. | 6:5

2018 r.

1 2 3 4 5 6 7

I. |[Dochody ogotem (wg paragrafow)

1 [(podac jakie)

Wydatki ogolem (wg paragrafow i
zadan)

IL

(podac jakie)

Szczegodtowa kalkulacja dochodéw 1 wydatkéw do projektu budzetu gminy na 2019 rok wraz z uzasadnieniem

Miejscowosc 1 data Sporzadzit Akceptowal (imie 1 nazwisko
( imig 1 nazwisko ) - stanowisko stuzbowe)

¢
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 93/2018

Wojta Gminy Marianowo

z dnia 12 wrzesnia 2018 r.

TABELA KALKULACYINA WYNAGRODZEN OSOBOWYCH NA 2019 ROK

Nazwa tadres jeduosihe

Wyszsezegdlnienie
( grup pracownikow, rodzaje

Wynagrodzenie w zlotych

Wynagrodzenie w zlotych

dodatkdw, swiadczenia pienigzne

55 -~ 1 ohres
wyplacang pracownikom) Liczba .S Liczha,

elatow etatdw

okres razem rok
IX- X1 2018

Liczba
etatow

okres
I-VIIL

Liezba | v - xq1 2019
elatow

okres razem rok

1 2

3 4

6 7

1) Nauczyciele:

wynagrodzenie zasadnicze

dodatek slazowy

dodatek funkcyjny

dodatek motywacyjny

dodatek za wychowawstwo

dodatek za warynki lrudne

dodatek za stazyste

dodatek specjalny

godziny ponadwymiarowe

dodatek wiejski

dodatek mieszKaniowy

2) Fundusz Nagréd

a} 1 % planowanych rocznych
wynagrodzen osobowych

3) Ekwiwalent za urlop

4) zasilek na zagospodarowanie

5) Nagrody jubileuszowe

6) Odprawy emerytalne i renlowe

RAZEM NAUCZYCIELE

PRACOWNICY ADMINISTRACJI

wynagrodzenie zasadnicze

dodatek stazowy

dodatek funkeyjny

premia regulaminowa

|PRACOWNICY OBSLUGI

wynagrodzenie zasadnicze

dodalek stazowy

dodalek funkcyjny

premia regulaminowa

FUNDUSZ NAGRCD

NAGRCDY JUBILEUSZOWE

ODPRAWY EMERYTALNE |
RENTOWE

RAZEM ADMINISTRACJA |
OBSLUGA

Dodatkowe wynagrodzenie
roczne nauczyciele

ZFSS NAUCZYCIELE

Dodatkowe wynagrodzenie
roczne obsluga i adminisiracja

ZFSS OBSLUGA
ADMINISTRACJA

OGOLEM

(muejscowosé 1 data)
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Zatacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 93/2018

Wajta Gminy Marianowo

z dnia 12 wrzesnia 2018 r.

TABELA KALKULACYJNA WYNAGRODZEN OSOBOWYCH
NA 2019 rok

Wynagrodzenie w zlotych
Wyszczegdlnienie grup

e ROK 2018 ROK 2019 % wrrostu
— - ‘ — - (5:3)

mieslgcznic rocznie miesigcznie

1 2 3 4

Pracownicy administracji:

- wynagrodzenie zasadnicze

- dodatek stazowy

- dodatek funkcyjny

- dodatek specjalny

- premie

rocznie

5

6

Pracownicy obstugi

- wynagrodzenie zasadnicze
- dodatek stazowy

- dodatki inne

- premie

Razem:

Nagrody jubileuszowe

Odprawy emerytalne i rentowe
Fundusz nagrod

OGOLEM:

{miejscowosc i data) sporzadzil Akceptowal
(imig i nazwisko) (imig i nazwisko)
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Dochedy i wydatki zwiazane 2 realizacjg zada z zakresu ochrony Srodowiska
i gospodarki wodnej w 2019 roku

Zatgeznik Nr 8 do zarzgdzenia Nr 93/2018

Wojta Gminy Marianowo

z dnia 12 wrzesnia 2018 r.

Dzial Rozdz.

v

Wyszezegdlnienie DOCHODY WYDATKI
(wzl) (wzl)
1 2 3 4 3 6
OGOLEM
Miejscowosé i dala Sporzadzil Zalwierdzit
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Zatgeznik Nr 10 do zarzadzenia Nr 93/2018

Wajta Gminy Marianowo

z dnia 12 wrzesnia 2018 r.

Nazwa | adres jednostki

PLAN FINANSOWY INSTYTUCJI KULTURY

Adresat:
Wojt Gminy Marianowo

przez samorzadawa instytucje kulury

NA 2019 ROK
Numer entylikacyjny:
dzial rozdziat

A. PRZYCHODY w zt

Paragral Przychody

Tresé Plan 2018 po korektach Przewidywane wykonanie 2018 r Plan na 2019,
Dolacja podmiotewa z budzelu olizymana
2480

Inne

B. KOSZTY w zt
1) POKRYWANE Z DOTACJI PODMIOTOWEJ

Paragraf

Tresc

« Koszly

Plan 2018 po koreklach

Przewidywane wykonanie 2018

Plan na 2019 r.

2) POKRYWANE Z INNYCH PRZYCHODOW

Paragral

Tresé

Koszty

Plan 2018 po korektach

Przewidywane wykonanie 2018 r

Plan na 2019 r.

Szezegdlowa kalkulacja przychodow i kosztéw do projektu planu finansowego instytucji kultury na 2019 r.

Migjscowosé i data

sporzgdzit

1d: A6OOF3A0-7660-4267-95A2-82ECA8ES4874. Podpisany

zatwierdzit

Strona 1




Uzasadnienie

Zgodnie z art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z2017 r. poz. 2077, ze
zm.) do zadan Wojta Gminy nalezy przygotowanie projektu budzetu. Zgodnie z art. 238 ww. ustawy Wojt
gmina ma przygotowac projekt budzetu i przedlozy¢ go organowi stanowiacemu oraz RIO do dnia 15 listopada.
Zarzadzenie w sprawie opracowania materiatdéw planistycznych do projektu budzetu Gminy Marianowo na
2019 r. zawiera wytyczne do sporzadzenia projektu budzetu na 2019 r. oraz zakres informacji jakie sg niezbedne
do przygotowania projektu uchwaly budzetowej. Materialy niezbgdne do przygotowania projektu uchwaly
budzetowej, w oparciu o zalaczone formularze, przygotowujg kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy
Marianowo oraz pracownicy merytoryczni Urzedu Gminy Marianowo do dnia 10 pazdziernika 2018 r.
i przedkladajg skarbnikowi gminy w formie elektronicznej i papierowe].
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