Zarzadzenie Nr ..38../2011
Wéjta Gminy Marianowo
z dnia ...4maja... 2011 roku

w sprawie postepowania z dokumentacja spraw niezakonczonych powstalg
i zgromadzong w Urzedzie Gminy Marianowo przed dniem 1 stycznia 2011 r.

Na podstawie § 6 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zaktadowych
(Dz. U. Nr 14, poz. 67 i Nr 27, poz. 140) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Z dokumentacjg spraw niezakonczonych powstala i zgromadzona w Urzedzie
Gminy Marianowo przed dniem wejscia w zycie Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dzialania archiwéw
zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 1 Nr 27, poz. 140) postepuje si¢ w taki sposob, ze
sprawe zalatwia sie bez zmiany dotychczasowego znaku sprawy az do jej zakonczenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ wszystkim stanowiskom urzedniczym
w Urzedzie Gminy Marianowo.

§ 3. Zobowigzuje si¢ pracownika na samodzielnym stanowisku pracy ds.
organizacyjnych, promocji, kultury i sztuki w Urzedzie Gminy Marianowo do
niezwlocznego przekazania zarzadzenia pracownikowi prowadzacemu sprawy archiwum
zakladowego.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujaca od dnia
1 stycznia 2011 1.




