Zarzadzenie Nr 12011
Woijta Gminy Marianowo
z dnia 3 stycznia 2011,

w sprawie ustalenia reguiaminu postepowania przy udzielaniu
zamowien publicznych
o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej
w ziotych rownowartosci kwoty 14.000 euro

Na podstawie art. 30 ust. 2 i art. 60 ust. 1 ustawy z dnia & marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym  (Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z 2002 r. nr 23, poz. 220, Nr 62, poz 558, Nr 113,
poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568,
z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203 i Nr 167, poz. 1759, z 2005 r. Nr 172, poz. 14411 Nr
175, poz. 1457, z 2006 r. Nr 17, poz. 128 i Nr 181, poz. 1337, z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138,
poz. 974 i Nr 173, poz. 1218, z 2008 r. Nr 180, poz. 1111 i Nr 223, poz. 1468, z 2000 r. Nr 52, poz.
420 i Nr 157, poz. 1241, z 2010 r. Nr 28, poz. 142 i 146, Nr 40, poz. 230 i Nr 108, poz. 675),
w Zwigzku z art. 44 ust. 3 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2009 r. Nr
157, poz. 1240, z 2010 r. Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz. 620, Nr 123, poz. 835, Nr 152, poz. 1020, Nr
238, poz. 1578 i Nr 257, poz. 1726) 1 art. 4 pkt 8 ustawy z 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. 2 2010 r. Nr 113, poz. 759, Nr 161, poz. 1078, Nr 182, poz. 1228) zarzadza sig,
co nastepuje:

§ 1. Ustala sie regulamin postepowania przy udzielaniu zamowien publicznych, kidrych
wartodé nie przekracza wyraZzone] w zotych rownowartosci kwoty 14 000 euro, stanowigcy
zatacznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie Nr 08/2008 Wojta Gminy Marianowo z 29 lutego 2008 r.
w sprawie ustalenia regulaminu postepowania przy udzielaniu zaméwien publicznych, kidrych
wartosé nie przekracza wyrazongj w ziotych rdwnowartosci kwoty 14 000 euro.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Fatgeznik
do Zarzadzenia Wojta Gminy Marianowo
7dniz 3 stveenia 2011

Regulamin
w sprawie procedur
udzielania zamowien publicznych
o wartosci nie przekraczajace] wyrazonej
w zlotych rownowartosci kwoty 14.000 euro

Minigjszy regulamin dotyczy zamdwien udzielanych przez poszczegoine referaty badi samodzielne stanowiska w ramach
ustalonego zakresu czynnasa lub inne osoby na podstawie odrebnego penomecnichwa w imisniu Waita Gminy Marianowo,
w ramach $rodkaw finansowych zawartych w budzecie Gminy Marianowo.

Miniejszy regulamin stosuje sie do zamowien okreslonych w art, 4 pkl 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowier
publicznych, zwanej dalej PZP, kiorych wartos netto nie przekracza w skali roku wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty
14.0:00 euro.

Zamowienia, o kidrych mowa w ust. 1 mogg by dokonywane przy zachowaniu przepisow ustawy o finansach publicznych,
w tym w szezegoinosci 2 przepisami art. 44 ust. 3 fej ustawy - w sposéb celowy | 0szczedny, z zachowaniem zasad:

1) uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow,

2} optymalnego doboru metod i Srodkow shuzacych osiggnigciu zatozonych celow,

3} w sposob umozliwisjaey terminow realizagie zadan,

4) w wysokogei i terminach wynikajacych z wozesnie] zaciggnietych zobowigzan,

Przy ustalaniu wartodci szacunkowel zamdwienia, w sposdb szczegolny nalezy przesirzegac zasady zakazu dzielenia
Zamowiedl oraz zanizania wariosci zamdwienia celem uniknigcia stosowania ustawy PZP.

Podstawa obliczenia warlodc szacunkowe] zamdwienia dostaw, uslug lub robot budowlanych jest calkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawey, bez podathu od towardw i ushug (wartosc netto) ustalone z naleiyla slarannoscia,

Ustalenia warlodei szacunkowe] zamawienia dokonuje sie w szczegdlnoscl poprzez analizg i badanie rymku,

Ustalenie wartosci szacunkowsj zamdwienia polegajace na analizie | badaniu rynku moga miet forme zapytania
prowadzonego drogg pisernng {za pedrednictwemn poczly, faksem badz za posrednictwem pocziy elekironiczne]) ub
dokonanego w formie rozmowy bezpodrednie) badz telefoniczne.

Dopuszoza sie mafliwose ustalenia wartodcl szacunkowe] zamiwienia na podstawie olert zamieszczonych przez
wykonawcaw na ich sfronach intemetowych.

W przypadku dokonywania czynnoéci, o ktbrych mowa w ust 4 w formie rozmowy bezposrednie] bad: felefoniczne;,
sporzadza sie pisemng notatke, w kidrej zawarte zostajg ustalenia z przeprowadzonego rozeznania rynku, wediug wzoru
stanowiacego zalacznik nr 3 do niniejszego regulaminu,

Formy ustalenia wartoscl szacunkowe] zamdwienia wyszczegiinione w ust. 4 1 5 dotyczg rozemmania rynku | nie stanowig
zapytania oferfowego.

Ustalenia wartoic! zamdwienia dokonuje osoba menytorycenie odpowiedziaing za realizacie zadania, w ramach klbrego
prowadzone jest postepowanie w sprawie wyboru wykonawey zamawienia, w oparciu ¢ zapylanie ofertowe (zalgoznik nr 1
do ninigjszego regulaminu).

Wykonawca moze ziozye oferte osobiscie, przestac poczty, pocety infernetows lub Rxem.

Wykonawes moke zhoZyd oferfe na innym druku niz wystany do niego - istotne aby jeqo oferta zawierata elementy skiadowe
zawarte na druku zapylania ofertowego.
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Zapytanie ofertowe do kwoty 7 000 eure mozna skierowad w formie ustng, ber koniecanoscl zachowania formy pisemne,
Podstawsg udzielonego zamdwienia bedzie zleceniz badz umowa podpisana przez Wajta Gminy Marianowo fub fakbura
ppisana przez osobe odpowiedzialng za udrielenie zamdwienia,

Zapytanie ofertowe powyze] 7 000 euro kieruje sie w formie pisemnej, do co najmniej dwoch dostawcow lub wykonawcdw
uwzgledniajae wisdze o wozesnigj Zrealizowanych przez nich zamowieniach.

W wyjgtkowych sytuaciach, w kidrych zaméwienie moZe zrealizowaé tylke jeden wykonawca, csoba odpowiedzialna za
przeprowadzenie  postepowania zapytanie ofertowe kieruje do tego wykonawcy. Ma osobie odpowiedzialne] za
przeprowadzenie fego postepowania cigzy wowczas obowigzer udckumentowania fakiu, iz zamowienie moze zrealizowad
tylko jeden wskazany wykonawea,

Miedozwolone jest kierowanie zapytad ofertowych do wykonaweow, kidrzy wozesnie] wykonali zamowienie dia Gminy
Marianowo z nienalezyta starannoscig w szczeqdinosc
1) nie wykonali zamowienia w lerminie WMoWnym Z preyczyn lsZacych po ich stronie;
2)  dostarczyli fowary o nigwlasciwe] jakosci,
3 nie wywigzali sie w terminie z warunkow gwarancii lub rekojmi;
4} wykonana ustuga obarczona byta wada powodujacs komeconost poniesienia dodatkowych nakladdw finansowych
lub prac przez Gming Mananowa.,

Dopuiszeza sie negocjiowanie cen i pozostalych parametrow oferty z wykonawcami, do kidrych zostalo wyslane zapytanie
ofertows.

Po dokonaniu czynnosci, o kidrych mowa w ust. 2 | 3 oscba, o kiore] mowa w § 2, ust.8, sporzadza protokdl zamowienia
publicznege, wedhug wzoru stanowigoego zatgcznik nr 2 do ninigjszego regulaminu.

Profokd, o ktorym mowa w ust. § podiega zatwierdzeniu przez Wajta Gminy Marianowo.

Osoba, o kidrej mowa w § 2 ust. 8, po dokonaniu zamowienia, faki ten odnofowuje w rejesirze zamowien o wartosci do
14.000 eyrg, kidry znajduje sie na stanowisku ds. inwestycii i rermontdw oraz zamdwien publicznych.

Urnowe: z wykonawea wskazanym w profokole, o kiorym mowa w § 3 ust. 7 zawiera Wojt Gminy Marianowo.

Do zawarcia umowy/zamowienia stosuje sig zasade dotyczacy konfrasygnaty Skarbnika Gminy Marianowo oraz opinii radcy
prawnego w formie podpisu.

Zamdwienie, o kidrym mowa w ust 1 moze by powierzone oscbis fizycznej, osobie fizycznej prowadzace] wiasng
dziafalngsé gospodarcza lub osobie prawnej.

Prowadzenie spraw wynikajscych z realizagji niniejszego reguiaminy naleZy do Inspekiora ds. inwestycji | remontiw oraz
zamdwien publicznych.

Osoba, o ktdrej mowa w § 2 ust B zobowigzana jest do przechowywania calodci dokumentacji zwigzans] z preygotowaniem
i prowadzeniem zamowienia publicznego, umowg o jegoe wykonanie oraz zlozonymi i nie podlegajacymi zwrotow! ofertami,
przez okres ustalony woinstrukci kancelaryjnej, w sposdb gwarantujgcy nienaruszainosc ich tresc, przy zachowaniu
tajernicy sluzbowej | bezpieczensiwa dokumeniow,

Archiwizada dokumentacy w sprawie zamdwien publicznych odbywa sig na podstawie odrebnych przepisow.




Zalacznik nr 1 do Regulaminu w sprawie
procedur udzielania zamowier
publicznych o wartode nie
przekraczajace] wyrazone] w ziotych
rawnowartosci keoty 14,000 euro

Marianowo, dmia .....o.oevveeeveeeeeee et

{pigczed Zamawiajacego)

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zwracamy sie z prosha o przedstawienie swojej oferty na ponizej opisany przedmiot zamdwienia:

Planowany termin realizacji Zamowienia ..........cocoviiiir e

Inne istoine warunki zamowienia przyszie] umowy

Oferte prosimy przestac poczta na adres:

Urzad Gminy, ul. Mieszka | 1, 73-121 Maranowo, faxem na numer: {091) 561 38 66 lub pocztg elekironiczna na
adres: ..ooeieen.oo ... @Marianowo.pl



Zakycznik nr 2 do Regulaminu w sprawie
procedur udzielania zamawief
publicznych o wartodc nie
prrekraczajace] wyraionej wziotych
réwnowartosci kwoty 14.000 euro

Mananowo, dnia .oooceeieeiee .

[pieczet zamawiajacege)

PROTOKOL ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
ktorego wartosc nie przekracza wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro

1. Opis przedmiotu zamawienia:

2. Wartos€ zamowienia oszacowano w dniu ... na kwotg ... co stanowi
FOWNOWANOSE ...o.oooo.ocervee, BUD (18UMD = o i) na podstawie Rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow zdnia ............ccoco e r. w sprawie sredniego kursu ziotego w stosunku do euro

stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci zamowien publicznych.

GERLY B e ZWFOCONO Sie d0 ...cvecee. nizej wymienionych wykonawcow z zapytaniem
ofertowyrm:;

Zapytanie skierowano faksem, pocztg elektroniczna, telefonicznie (wiasciwe podkresiic).

4. Uzyskano nastepujace oferty na realizacje zaméwienia (cena oraz inne istotne elementy ofert):

9. W wyniku analizy ofert najkorzystniejsza oferte przedstawit:



6. Propozycja wyboru Wykonawcy wraz z uzasadnieniem:

7. Postepowanie prowadzit: ... s

ZATWIERDZAM



tpeeczet ramawiajgeego)

Zalacznik nr 3 do Regulaminu w sprawie
procedur udzielania zamowien
publicznych o wartosci nie
preekraczajce] wyrazone] w rhotych
rownowartosci kwoty 14.000 euro

Maranowa, dnia ..o

NOTATKA
Z PRZEPROWADZONEGO ROZEZNANIA RYNKU W FORMIE ROZMOWY BEZPOSREDNIEJ
LUB TELEFONICZNEJ
Data Nazwa Wykonawcy Cena Uwagi .
rozmowy
podpis
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