Zarzadzenie Nr .110./2011
Wiajta Gminy Marianowo
z dunia L.stopada 2011 roku

w  sprawic przeprowadzenia inwentaryzacji w2011 r. oraz powolania komisji
inwentaryzacyjnej i zespolow spisowych do jej przeprowadzenia.

Na podstawie art. 4 ust. 5, w zwigzku z arl. 26 usl. | ustawy 7 dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz, U, z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, Nr 157, poz. 1241 i Nr 165, poz. 1316,
z 2010 r. Nr 47, poz. 278 oraz 2 2011 r. Nr 102, poz. 585 i Nr 199, poz. 1175), § 4 ust. 1 — 4
Zatycanika Nr 3 do Zarzadzenia Nr 108/2010 Wéjta Gminy Marianowo z dnia 29 grudnia 2010 1.
W sprawie przepisow  wewngtrznych regulujacych gospodarke finansows Urzedu Gminy
Marianowo, zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1.1. Ustala si¢ nastepujycy vakres 1 sposob przeprowadzenia inwentaryzacii w 2011 r.
w Urzedzie Gminy Marianowo:
1) drogy spisu z natury:

a)
h)
c)
d)

druki fcistego zarachowania,

$rodki trwale i wyposazenic (bez gruntdw i praw),

srodki trwale | wyposazenie bgdace wlasnoseig innyeh jednostek (bez gruntéw i praw),
zapasy paliwa i opalu;

2) drogy potwierdzenia sald:

a)
b)

c)
d)

srodki pienieine vnajdujace sig w bankach, na rachunkach bieigeych, na rachunkach
lokat, w depozytach, itp.,

naleznosci, w tym pozyczki (z wylgezeniem nalednosei spornych, watpliwych,
publicznoprawnych i od osdb nie prowadzacych ksiag rachunkowych),

zobowigzania (za wyjatkiem zobowigzan wobec pracownikéw i publicznoprawnych),
powierzone obeym jednostkom wlasne skladniki majgtkowe;

3) drogg werylikacji — porownania danych z ewidencji z dokumentacjg i ich analiza:

a)
b)
c)
d)
€)
£)
g)

h)
i)
i)
k)
1)

im)

srodki trwale, do ktdryeh dostep jest utrudniony (bez gruntow i praw),
naleznosci sporne 1 watpliwe, a takze dochodzone na drodze sydowej,
gruntly, prawa wieczystego uzytkowania i prawa spéldzicleze,

udzialy w spétkach kapitatowych,

srodki pieniezne w drodze,

rozrachunki publiczno — prawne,

naleznosci 1 zobowigzania z pracownikami i osobami nie prowadzacymi ksigg
rachunkowych,

rozliczenia migdzyokresowe czynne i bicrne,

fundusze wilasnc i specjalne,

rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe preychodow,

inwestycje rozpoczete,

wartodel niematerialne i prawne,

wszystkic inne nic wymicnione powyiej sktadniki aktywow i pasywow.

2, Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedhug stanu na dzied 31 grudnia 2011 1.



§ 2. Ustala sie harmonogram inwentaryzacji w Urzgdzic Gminy Marianowo w 2011 r.,
stanowigey zalgeznik do zarzadzenia. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie 7 tym
harmonogramem,

§3.1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje sie Komisje Inwentaryzacyjng
w skladzie:
1) Pawel Salawa — Przewodnicegey Komisji Tnwentaryzacyjnej;
2) Zenon Chlebicki — Czlonck Komisji Inwentaryzacyjnej;
3) Kamil Przygoda — Czionek Komisji Inwentaryzacyjnej.

2. Obowiazki Komisji Inwentaryzacyjnej okreSlone zostaly w Zatgezniku Nr 3 do
Zarzadzenia Nr 108/2010 Wojta Gminy Marianowo z dnia 29 grudnia 2010 roku w sprawie
preepisdw wewnetrznych regulujgeych gospodarke finansows Urzedu Gminy Marianowo.

§4.1. Powoluje si¢ nastgpujace zespoly spisowe cclem przeprowadzenia inwentaryzacii

w 2011 r. oraz ustala si¢ przypisane im pola spisowe i zakresy prac:

1) zespol spisowy nr |, w skladzic:

a) Twuona Marzec — Przewodniczgea Zespolu;
b) Marcin Gnas — Czlonek Zespolu;

¢) Magdalena Kulawiak — Czlonek Zespolu;
d) Karolina Tomezak — Czlonek Zespotu,

ktéry przeprowadzi inwentaryzacje drogg:

— spisu z natury drukdw Scistego zarachowania,

— potwicrdzenia sald édrodkéw picnigznych znajdujacych sie w bankach, na rachunkach
biezgeych, na rachunkach lokat, w decpozytach, itp., naleznodei, w tym pozyceek
(z wylgczeniem naleinosei spornych, watpliwych, publicznopravnych i od oséb nic
prowadzacych ksigg rachunkowych), zobowigzai (za wyjgtkiem zobowigzan wobec
pracownikdw i publicznoprawnych), powierzonych obeym jednostkom wiasnych skladnikéw
majatku,

— drogg werytikacji — naleznosei sporne | walpliwe, a takze dochodrone na drodze sadowej,
udzialy w spolkach kapitalowych, srodki pienigzne w drodze, rozrachunki publiczno —
prawne, naleznodci i wobowigrania » pracownikami i osobami nie prowadzacymi ksiag
rachunkowych, rozliczenia migdzyokresowe czynne i bierne, [undusze wlhasne i specjalne,
rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw, wartodei nicmaterialnych, wszystkie inne
nie wymienione powyzej skladniki aktywow i pasywow;

2) zespdl spisowy nr 2, w skladzie:

a) Beata Waojtala — Przewodniczaca Zespolu,

b) Ryszard Wieczorkiewicz — Czlonek Zespoty,

¢) Katarzyna - Kortus Wojcicchowska — Conek Zespotu,
d) TLucja Garstecka — Cztonek Zespohy,

ktory preeprowadzi inwenlaryzacje droga:

—  spisu z nalury rzeczowych skladnikow aktywow obrotowych, objetych ewidencja ilosciowo —
wartosciows, srodkdw trwalych, wyposazenia w budynku Urzedu Gminy Marianowo
i pomieszezeniach przynaleznych oraz skladnikéw majatkowych bgdacych wlasnodeig innych
jednostek bedacych w uzytkowaniu Urzedu Gminy Marianowo;

3) zcspol spisowy nr 3, w skladzie:

a) Adam Garstecki — Przewodniczacy Zespolu,



b) Jan Bugajny — Cztonek Zespolu,
¢) lrencusz Pasicka — Cdonek Zespoluy,
d) Marian Lewandowski — Czlonck Zespolu,

ktory prezeprowadzi inwentaryzacje drogg:

1)

2)

3)

spisu z nalury obiektow inzynierii ladowej i wodnej, rzeczowych skladnikdw aktywow
obrotowych, objetych cwidencjg ilodciowo — wartodciowa, srodkéw trwalych, wyposazenia —
we wszystkich obiektach bgdacych wlasnodcia Gminy Marianowo z wyjatkiem budynkn
Urzg¢du Gminy Marianowo i pomieszezen do niego przynaleznych oraz zapasy paliva i opahy,
weryfikaeji — Srodki trwate, do ktérych dostgp jest utrudniony, grunty, prawa wieczystego
uzytkowania i prawa spoldzicleze, pozostate rzecrowe aktywa trwale, srodki trwale do
ktérych dosigp jest znacznie utrudniony oraz inwestycjc rozpoczete.

2. Zobowiazuje si¢ przewodnicegeyeh zespoléw spisowych do:
preeprowadzenia spisu z natury rzeczowych i pieniginych skladnikow majatku Urzedu
Gminy Marianowo, a takze dokonania weryfikacji, tj. poréwnania danych w ksiegach
rachunkowych z odpowicdnimi dokumentami #rédiowymi;
terminowego (do 3 dni po zakonczeniu) przekaczania Przewodniczacemu  Komisji
Inwentaryzacyjnej arkuszy spisowych oraz informacji i sprawozdania o wszelkich
stwierdzonych w czasic spisu nicprawidlowosciach w zakresie ewidencji 1 gospodarki
skladnikami majatku, zabezpieczenia ich przez zniszezeniem lub zaginieciem;
rozliczenia sig z pobranych arkuszy spisowych.

§ 5. Zobowigzuje sie pracownikdw Urzedu Gminy Marianowo do vzapewnienia harmonijnej

pracy zespolow spisowych.

§ 6. Qdpowiedzialnym 7a przeprowadzenic inwentaryeacji czyni sie Przewodniczacego

Komisji Inwentaryzacyjnej Urzgdu Gminy Mavianowo,

§ 7. Zarzadeenie wehodzi w Zzycie 7 dniem podpisania.

——
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Zalyernik do Zarzadrenia Nr | 1072011
Waita Gminy Marianowo z dnia 30 listopada 2011 ¢,

Harmonogram inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Marianowo w 2011 »,

Lp.

Wyszezegdlnienie prac

Wykonawea

Termin
roEpOCEecia

Termin
zakoncrenia

W drodze spisu z natury

Diruki feistero zarachowania

Zespol spisowy nr |

30122000 r.

30022000 r,

3)

Rzecrowe skiadniki akiywow
obratowych, objete ewidencjs
ilogciowo wartosciows, Srodki
trwale, wyposazenic w budynku
Urzedu Gminy Marianowo i
pomicszezeniach przynaleinych

Fespal spisowy nre 2

07.12.2011 r.

30.12.2011 .

4)

Skhadniki majatkowe bedaee
wilssnodceiy innych jednostek
Fnajdujace sie w uiytkowaniu
Urzeidu Gminy Marianowo

Zespol spisowy nr 2

07122011 r.

30122000 1.

5)

Obiekty ingynierii ladowej i

wodngj

Fespal spisowy nr 3

07.12.2011 r,

30.12.2011 .

6)

Rzeczowe skladniki alkbywdw
obrotowych, objele ewidengjs
itodciowo — wartofciows, Srodkdw
trwalych, wyposazenia,
materiatdw — we wszystkich
obicktach bedacych whasnodeis
Gminy Marianowo z wyjatkiem
budynku Urzedu Gminy
Martanowo i pomieseczei do
niego preynalednych

Fespat spisowy nr 3

07.12.200 r.

30122011 v

7)

Zapasy paliwa i opalu

Zespol spisowy nr 3

07122011 .

30122000 v

W drodze nzyskania potwicrdzen

ia salda

Srodki pienigzne znajdujgee sig w
hankach, na rachunkach
biczgeyeh, na rachunkach lokat, w
depazytach, itp.

Zespol spisowy nr |

Zgodnie
7 ustawg o
rachunkowosci

Zgodnic
7 ustawg o
rachunkowoscl

Maleznosed, w Lym pozyezki (2
wylgezeniem nale?nodei spornyeh,
witpliwych, publicemoprawnych i
od osdb nie prowadegeych ksiag
rachunkowych)

Fespat spisowy nr |

Zzodnie
7 ustawa o
rachunkowosci

Zpodnie
7 ustawg o
rachunkowoici

T

aerio



Zobowigzania (za wyjatkiem Zgodnic Zuoodnie
3) | zobowigran wobee pracownikdw i | Zespol spisowy nr | 7 ustawg o Z ustawyg o
publicznoprawnych) rachunkownsci | rachunkowosci
4) Powicrzone obeym jednastkom Zesnbt soi i ' Z'E"Tdme Zg;}dme
winsne skiadniki m!ijitlkll ESPON SPISOWY I £ uslawg o . Z ustawg o I
rachunkowodei | rachunkowosci
J. | Wdrodze pordawnania (weryfikacji) danyel 2 ewidencji z dolumentacjg i ich analizn
Maleznosci spome i watpliwe, a
1} | takze dochodizone na drodec Fespol spisowy nr | 07122011 r. | 30122011 1.
sadowej
2} | Udzialy w spolkach kapitalowych | Fespdl spisowy nr | 07.12.2011 r. | 30.12.2011 1.
3) | Srodki picnigzne w drodre Fespdl spisowy nr 1 07122011 r. | 300220101 1.
4) | Rozrachunki publiceno — prawne | Zespol spisowy nr |
Malednodel | cobowigzania 2
pracownikami | osohami nie ; .
5) prowadzgeymi kst Lespdl spisowy nr 1 07122011 r. | 30122001 1.
rachunkowych
Rozliceenia migdeyokresowe g
G} Sy biskie Zespol spisowy nr | 07122000 e | 30022001 1,
7y | Fundusee wlasne i spegjalne Zespdl spisowy nr 1 07.12.2011 r. | 30.12.2011 r.
Rezerwy 1 rozliczenia i
5) misdayokicsowe przychiodd Zespol spisowy nr 1 07.12.2011 . | 30022011 1.
Wszystkie inne nie wymienione
9Y | powydef skladniki aklywiw i Zespol spisowy nr 1 07122011 r. | 30.12.2011 1.
Pasywiw
Wartodel nicmaleriglne 1 prawne ety :
10 w Elisoitiia Gininy Marianows Zespst spisowy nr 2 07122000 v, | 3002.2001 1.
Srodki trwale, do kidrych dostgp
jest utrudniony, grunty, prawa
wieczysiego uylkowania i prawa
11} | spotdzielcze, porostate rzeczowe | Zespdl spisowy nr 3 0712200 e | 30022000 1,
aktywa trwale, $rodki trwale do
ktdrych dostep jest znacenie
ulrudniony
13) | Tnwestycje rozpocegie Zespol spisowy nr 3 07122000 r. | 300122010 1.




