ZLarzadzenie Nr 8072008
Waijta Gminy Marisnowo
z dnia 1Y listopada 2008 r,

w sprawie powierzenia Sekretarzowi Gminy prowadzenia okreslonych spraw w imieniu Wajta
Gminy Marianowo.

Na podstawic art. 33 usl. 4 uslawy » dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U.
7 2001 r. Nr 142, poz, 1591, 2 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153,
poz. 1271, Nr 214, poz, 1806, » 2003 r. Nr 801, poz. 717, Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz.
1055, Nr 116, poz. 1203, Nr 167, poz. 1759, z 2005 . Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457, z 2006
r. Nr 17, poz. 128, Nr 181, poz. 1337, z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138 , poz. 974, Nr 173,
poz.1218) i art. 3' kodcksu pracy, zarzadza sic, co nastgpuje:

§ 1. Powiersa sig Panu Sebastianowi Stepniowi  Sekrelwvowi Gminy Marianowo
prowadzenie w imieniu Wojla Gminy Marianowo nastepujacych spraw Gminy w zakresie:

1) organizowania, koordynowania i kierowania biezgcey pracg Urzedu Gminy Marianowo,

2) wykonywania podczas nieobecnosci Wojta Gminy Marianowo, czynnosci zwicrzchnika
sluzbowepo wobce pracownikow Urzedu Gminy, w tym wydawania polecen shuzbowych,
kicrowania na wyjazdy shizbowe, stosowanic kar porzadkowych, udziclania urlopow
wypoczynkowych i okolicznodciowych, kontroli dyscypliny pracy, wykonywania  czynnodei
w swigrku 7z odpowiedsialnoseig porsgdkowy pracownikow - upowarnienie nie obgimuje
spraw zwigzanych z nawigzywaniem, rozwigzywaniem lub zmiang slosunkéw pracy oraz spraw
zwigzanych z wynagrodzeniami,

3) przyjmowanic obywatcli w sprawach skarg 1 wnioskéw dotyczaeych pracy Urzedu i jednostek
organizacyjnych Gminy,

4) zawieranie umdw 1 vacigganic zobowigzafi w ramach biczaecj obshugi technicznej
i materiatowe] Urzedu Gminy Marianowo,

5) ewidenciji ludnosci i wydawania dokumenlow lozsamose,

6) wyboréw do Scjmu i Senatu, Prezydenta RP, samorzgdu lerylorialnego (gminncgo,
powiatowego, wojewdodzkicpo), referenddw, spisow i innych,

7) poswiaderania  wlasnorgeznosei  podpisow  oraz  zgodnosci =z oryginalem  kserokopii
dokumentow,

8) zatwicrdzania pod wzgledem meryloryexnym dowodow ksiggowych,

9) podpisywanic podczas nieobecnosei Wajta wystapien i pism kicrowanych do naczelnych
organdw  administracji  panstwowej, Wojewody  Zachodniopomorskicgo, Marszalka
Wojewddziwa Zachodniopomorskiego, organdw jednostek samorzadu terytorialnego oraz do
innych organow, podmioldw i instytucii,

10) dysponowania srodkami na rachunku bankowym,

11) transportu drogowego,

12) dwialalnosei targowisk,

13) ewidencji dzialalnosci gospodarczej,

14) przeprowadzania »biorek publicznych,

15) odbywania zgromadzen,

16) informatyki,

1'7) obrotu i sprzedazy napojow alkoholowych,

§ 2. Zarzadzenic wehodzi w zycie z dniem podpisania. pae———————
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